附件2

电子围栏考勤操作指引
一、电子围栏绘制

项目总承包单位劳务员角色使用手机“穗好办”APP穗建实名模块登录本人账号后，可通过“电子围栏”模块对施工现场进行围栏画圈。首先点击“新增围栏”，选择对应工程及输入围栏名称后，点击红色“新增围栏”按钮并查看绘制围栏说明，开始绘制围栏定点，开启定位功能，在工地围墙外绕行一圈，绘制完成后点击“绘制完毕”。经过项目总包单位项目经理、项目监理单位总监理工程师确认，项目主管部门监督员审核同意后建立项目电子围栏。

绘制完毕后，弹出提示，点击“确认”即可对已绘制的围栏进行编辑，调整围栏绘制完毕后，点击“提交数据”按钮后确认完成编辑。

二、定位打卡

人员登录本人账号后，可进入“定位打卡”模块，选择人员类型为“管理员”进行打卡，管理人员只能本人打卡。

选择打卡角色类型及上下班打卡类型后，根据指示完成人脸检测即可完成打卡。

注：详见实名制平台——办事指引。
PAGE  

