附件5

分包单位信息登记操作指引
方式一：（若分包单位信息已在广州市住建行业信用管理平台登记，可采取该方式登记）

步骤一：施工总承包项目经理账号登录平台；

步骤二：选择“项目管理”—“工程信息管理”—“分包单位登记”；

步骤三：点击“新增分包”，进入新增页面；

步骤四：点击“单位名称”进行企业选择；

步骤五：点击“分包类型”，进行分包类型选择；

步骤六：点击“发包单位”，进行发包单位选择；

步骤七：上传分包企业相关的文件；

步骤八：点击“暂存”还可进行编辑，点击“提交”即可完成。

方式二：（若分包单位信息未在广州市住建行业信用管理平台登记，可采取该方式登记）
步骤一：分包单位企业法定代表人点击“省统一认证登录”；
步骤二：用微信扫一扫，进行人脸认证，登录平台，该分包企业信息会同步保留在平台；
后续操作与方式一的“步骤一”至“步骤八”一致。

方式三：（若分包单位信息未在广州市住建行业信用管理平台登记，可采取该方式直接登记）
步骤一：施工总承包项目经理账号登录平台；

步骤二：选择“项目管理”—“工程信息管理”—“分包单位登记”；

步骤三：点击“新增分包”，进入新增页面；

步骤四：点击“单位名称”进行企业选择；

步骤五：搜索不到分包单位企业信息可点击“新增”，填写分包单位企业基本信息；

步骤六：点击“保存”；

步骤七：添加完成分包单位企业信息后，直接搜索分包单位企业信息即可；

步骤八：点击“暂存”还可进行编辑，点击“提交”即可完成。

注：详见实名制平台——办事指引。
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